
VERBALE DI DELIBERAZIONE N. 20

della Giunta comunale

Oggetto: APPROVAZIONE  DEL  NUOVO  MANUALE  DI  GESTIONE  DEL  PROTOCOLLO 
INFORMATICO E DEI FLUSSI DOCUMENTALI (VERSIONE 2020).

Il giorno 10.02.2020 ad ore 08.45 si è riunita nella sala delle adunanze la Giunta comunale.

Presenti:sindaco Andreatta Alessandro
assessori Bungaro Corrado

Gilmozzi Italo
Maule Chiara
Salizzoni Alberto
Stanchina Roberto
Uez Tiziano

Assenti: vicesindaco Franzoia Mariachiara

e pertanto complessivamente presenti n. 7, assenti n. 1, componenti della Giunta.

Assume la presidenza il sindaco Andreatta Alessandro.

Partecipa in qualità di Segretario, il segretario generale reggente Debiasi Franca.

Riconosciuto legale il numero degli intervenuti, il Presidente invita la Giunta a deliberare in merito 
all'oggetto.
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La Giunta comunale

udita la proposta del relatore riguardante l'oggetto n. 2020/29 corredata  dai pareri 
favorevoli  resi  in  ordine  alla  regolarità  tecnico-amministrativa  e  alla  regolarità  contabile 
rispettivamente dal responsabile del Servizio interessato e del Servizio Risorse finanziarie, ai sensi 
dell'art. 185 del Codice degli Enti locali della Regione autonoma Trentino - Alto Adige approvato 
con L.R. 03.05.2018 n. 2 e s.m. e dell'art. 23 del Regolamento sui controlli interni approvato con 
deliberazione del Consiglio comunale 23.11.2016 n. 136, allegati alla presente deliberazione;

premesso che con propria deliberazione 10 agosto 2015 n. 140 è stato approvato 
dalla Giunta comunale il Manuale di gestione del protocollo informatico e dei flussi documentali del 
Comune di Trento;

atteso che il Manuale risponde agli obblighi normativi sanciti dall’art. 5 del D.P.C.M. 
3 dicembre 2013 che impone alle Pubbliche Amministrazioni l’adozione di uno strumento descritivo 
del  sistema  di  gestione  documentaria,  con  particolare  riferimento  alle  procedure  relative  alla 
formazione, all’acquisizione, alla tenuta, all’accesso, alla consultabilità e alla conservazione dei 
documenti, sia informatici che cartacei, individuando nel contempo, per ogni azione o processo, i 
livelli di esecuzione, responsabilità e controllo;

considerato  che il  Comune di  Trento  ha aderito  al  progetto  "Protocollo  federato 
trentino" P.I.Tre. – Protocollo Informatico Trentino, sistema di gestione dei documenti in grado di 
fornire ad ogni struttura il  necessario supporto documentario per lo svolgimento efficiente delle 
proprie  attività  relative  alla  gestione  del  protocollo,  dei  documenti  e  dei  flussi  documentali 
garantendo la conservazione e la fruizione sia ai fini interni che di trasparenza amministrativa;

rilevato che la decisione di aderire a tale soluzione informatica standard corrisponde 
a precisi principi,  obiettivi ed obblighi della Pubblica Amministrazione e corrispondenti diritti  dei 
cittadini stabiliti dalla vigente normativa e dal Codice dell'Amministrazione digitale di cui al Decreto 
legislativo n. 82 del 2005;

vista l'opportunità di integrare il Manuale di gestione del protocollo informatico e dei 
flussi  documentali  con  temi  recentemente  disciplinati  e  sviluppati  in  ambiente  Pi.Tre.  dalla 
Provincia  autonoma di  Trento,  quali  principalmente  i documenti  nativi  digitali  e  l’utilizzo  delle 
funzionalità del libro firma digitale;

richiamate le normative di settore, di cui alla deliberazione della Giunta comunale 10 
agosto 2015 n. 140, comprese di ogni successiva modifica;

viste le direttive concernenti le comunicazioni con il Comune di Trento e lo scambio 
di documenti per via telematica approvate con propria deliberazione 23 settembre 2013 n. 182;

ritenuto  opportuno  procedere  all'approvazione  del  Manuale  di  gestione  del 
protocollo informatico e dei flussi documentali, corredato dei relativi allegati, di cui all'Allegato n. 1, 
che forma parte integrante ed essenziale della deliberazione;

considerato  che,  in  esecuzione della  Legge provinciale  09.12.2015  n.  18,  dal  1 
gennaio 2016 gli  Enti devono provvedere alla tenuta della contabilità finanziaria sulla base dei 
principi generali previsti dal D.Lgs. 23 giugno 2011 n. 118 e s.m., ed in particolare, in aderenza al  
principio generale n. 16 della competenza finanziaria,  in base al  quale le obbligazioni attive e 
passive  giuridicamente  perfezionate  sono  registrate  nelle  scritture  contabili  con  imputazione 
all'esercizio finanziario nel quale vengono a scadenza;

atteso che il punto 2. dell'Allegato 4/2 del D.Lgs. 118/2011 e s.m. specifica che la 
scadenza dell'obbligazione è il momento in cui l'obbligazione diviene esigibile;
 vista la deliberazione del Consiglio comunale 16.12.2019 n. 211, immediatamente 
eseguibile, con la quale è stato approvato il Documento Unico di Programmazione 2020-2022;

vista la deliberazione del Consiglio comunale  16.12.2019 n. 212, immediatamente 
eseguibile,  con  la  quale  è  stato  approvato  il  bilancio  di  previsione  finanziario 2020-2022  e 
successive variazioni;

vista  inoltre  la  deliberazione  della  Giunta  comunale  23.12.2019  n.  266, 
immediatamente eseguibile, relativa all'approvazione del Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.) per 
il triennio 2020-2022 e successive variazioni;

visti:
− il Codice degli Enti locali della Regione autonoma Trentino – Alto Adige approvato con Legge 

regionale 3 maggio 2018 n. 2 e successive variazioni;
− la Legge provinciale 09.12.2015 n. 18 “Modificazioni della legge provinciale di contabilità 1979 

e altre disposizioni di adeguamento dell'ordinamento provinciale e degli Enti locali al D.Lgs. 
118/2011  e  s.m.  (Disposizioni  in  materia  di  armonizzazione  dei  sistemi  contabili  e  degli 
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schemi di bilancio delle Regioni, degli Enti locali e dei loro Organismi, a norma degli artt. 1 e 2 
della Legge 05.05.2009 n. 42)”;

− il D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267 (Testo Unico Enti Locali) e s.m.;
− lo  Statuto  comunale  approvato  e  da  ultimo  modificato  rispettivamente  con  deliberazioni 

consiliari 09.03.1994 n. 25 e 21.11.2017 n. 147;
− il Regolamento sui controlli interni approvato con deliberazione consiliare 23.11.2016 n. 136;
− il  Regolamento  di  contabilità  approvato  e  da  ultimo  modificato  rispettivamente  con 

deliberazioni consiliari 14.03.2001 n. 35 e 23.11.2016 n. 136, per quanto compatibile con la 
normativa in materia di armonizzazione contabile;

− il Regolamento sul procedimento amministrativo e sul diritto di accesso documentale, civico, 
generalizzato approvato e da ultimo modificato rispettivamente con deliberazioni del Consiglio 
comunale 17.11.2015 n. 115 e 12.09.2017 n. 113;

atteso  che  l'adozione  della  presente  rientra  nella  competenza  della  Giunta 
comunale ai  sensi dell'art.  53 della Legge regionale 3 maggio 2018 n. 2 e s.m.,  nonché della 
lettera  h)  del  punto  6.  del  dispositivo  della  propria  deliberazione  23.12.2019  n.  266, 
immediatamente eseguibile, relativa all'approvazione del P.E.G. per il triennio 2020-2022;

constatato e proclamato, da parte del Presidente, l'esito della votazione allegato;
sulla base di tali risultati la Giunta comunale

d e l i b e r a

1. di approvare il Manuale di gestione del protocollo informatico e dei flussi documentali per il 
Comune di Trento corredato dei relativi allegati, predisposto dal Servizio Innovazione e servizi 
digitali  -  Ufficio Protocollo  e spedizione – di  cui  all'Allegato n.  1,  nel quale si  richiama la 
presente, che firmato dal Segretario forma parte integrante ed essenziale della deliberazione;

2. di disporre l'adozione del suddetto Manuale che sostituisce a tutti gli effetti quello approvato 
con propria deliberazione 10.08.2015 n. 140 e successive modificazioni e integrazioni;

3. di rendere accessibile il Manuale con le seguenti modalità:
− mediante pubblicazione sul sito Intranet;
− mediante  pubblicazione  sul  portale  della  rete  civica  del  Comune  di  Trento 

(www.comune.trento.it);
− mediante invio all'Indice Nazionale delle Pubbliche Amministrazioni;

4. di dare atto che la presente deliberazione non comporta impegno di spesa.

Allegati parte integrante:
- Allegato n. 1.

IL SEGRETARIO IL PRESIDENTE
f.to Debiasi f.to Andreatta

Alla presente deliberazione è unito:
- esito della votazione palese;
- parere in ordine alla regolarità tecnico-amministrativa;
- parere in ordine alla regolarità contabile;
- certificazione iter.

deliberazione Giunta comunale
10.02.2020 n. 20

Il Segretario Generale Reggente
f.to Debiasi Franca

Pagina 3 di 6



ESITO DELLA VOTAZIONE

Oggetto: APPROVAZIONE  DEL  NUOVO  MANUALE  DI  GESTIONE  DEL  PROTOCOLLO 
INFORMATICO E DEI FLUSSI DOCUMENTALI (VERSIONE 2020).

Votazione palese

Componenti presenti al momento del voto n. 7
Favorevoli: n. 7 i Componenti Andreatta, Bungaro, Gilmozzi, Maule, Salizzoni, Stanchina, Uez
Contrari: n. 0 
Astenuti: n. 0 

Trento, addì 10.02.2020 Il Segretario Generale Reggente
Dott.ssa Debiasi Franca

(firmato elettronicamente)
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 Proposta di Giunta n. 29 / 2020
 

PARERE IN ORDINE ALLA REGOLARITÀ TECNICO-AMMINISTRATIVA

Oggetto: APPROVAZIONE  DEL  NUOVO  MANUALE  DI  GESTIONE  DEL  PROTOCOLLO 
INFORMATICO E DEI FLUSSI DOCUMENTALI (VERSIONE 2020).

Vista la suddetta proposta di deliberazione, si esprime, ai sensi dell'art. 185 del Codice degli Enti 
Locali della Regione autonoma Trentino - Alto Adige approvato con L.R. 03.05.2018 n. 2 e s.m. 
parere FAVOREVOLE in ordine alla regolarità tecnico-amministrativa, senza osservazioni.  

Servizio Innovazione e servizi digitali
Il Dirigente

Ing. Nicola Zanella
Trento, addì 6 febbraio 2020 (firmato elettronicamente)
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 Proposta di Giunta. 29 / 2020

PARERE IN ORDINE ALLA REGOLARITÀ CONTABILE

Oggetto: APPROVAZIONE  DEL  NUOVO  MANUALE  DI  GESTIONE  DEL  PROTOCOLLO 
INFORMATICO E DEI FLUSSI DOCUMENTALI (VERSIONE 2020).

Vista la suddetta proposta di deliberazione, si esprime, ai sensi dell'art. 185 del Codice degli Enti 
Locali della Regione autonoma Trentino – Alto Adige approvato con L.R. 03.05.2018 n. 2 e s.m. e 
dell'art.  23  del  Regolamento  sui  controlli  interni  approvato  con  deliberazione  del  Consiglio 
comunale  23.11.2016  n.136,   parere  FAVOREVOLE in  ordine  alla  regolarità  contabile,  senza 
osservazioni. 

Servizio Risorse finanziarie
Il Dirigente

dott.ssa Franca Debiasi
(firmato elettronicamente)

Trento, addì 07.02.2020
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