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Numero di protocollo associato al documento
come metadato (DPCM 3.12.2013, art. 20).
Data di registrazione inclusa nella segnatura di

protocollo.

ALLEGATO AL CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO “Istruzioni al Responsabile del
Trattamento dei dati”

OGGETTO: nomina a responsabile del trattamento dei dati personali acquisiti per la gestio-
ne del servizio di realizzazione e gestione mediante piattaforma digitale e servizio di
proctoring dei test preselettivi — prove a risposta multipla, delle prove scritte e delle pro-
ve orali relative alle procedure concorsuali pubbliche (concorsi, selezioni, mobilita) del
comune di Trento e del comune di Rovereto per tutti i profili professionali, mediante ac-
cordo quadro con un unico operatore economico.

Il SINDACO DEL COMUNE DI TRENTO
in qualita di rappresentante legale del Comune di Trento,
Titolare del trattamento dei dati

I SINDACO DEL COMUNE DI ROVERETO
in qualita di rappresentante legale del Comune di Rovereto,
Titolare del trattamento dei dati

visto il Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali;
preso atto che il suddetto Regolamento stabilisce che:

» “qualora un trattamento debba essere effettuato per conto del titolare del trattamen-
to, quest'ultimo ricorre unicamente a responsabili del trattamento che presentino
garanzie sufficienti per mettere in atto misure tecniche e organizzative adeguate in
modo tale che il trattamento soddisfi i requisiti del presente regolamento e garanti-
sca la tutela dei diritti dell'interessato” (art. 28, paragrafo 1);

* ‘i trattamenti da parte di un responsabile del trattamento sono disciplinati da un
contratto o da altro atto giuridico a norma del diritto dell'Unione o degli Stati mem-
bri, che vincoli il responsabile del trattamento al titolare del trattamento e che stipuli
la materia disciplinata e la durata del trattamento, la natura e la finalita del tratta-
mento, il tipo di dati personali e le categorie di interessati, gli obblighi e i diritti del ti-
tolare del trattamento” (art. 28, paragrafo 3);

* ¢ “responsabile del trattamento la persona fisica o giuridica, I'autorita pubblica, il
servizio o altro organismo che tratta dati personali per conto del titolare del tratta-
mento” (art. 4, paragrafo 1, punto 8);

visto che nello svolgimento dei propri compiti istituzionali ’Amministrazione si avvale
dell’attivita di altri soggetti;
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vista la determinazione con la quale il dirigente del Servizio Risor-
se Umane del comune di Trento - Stazione Appaltante Delegata, ad esito di procedura di
gara RDO esperita sulla piattaforma MEPAT, ha disposto di affidare a il servi-
zio in oggetto mediante stipula di Accordo quadro;

visto I’Accordo quadro stipulato in data con ,
cui seguiranno singoli contratti attuativi;

rilevato che, ai fini dello svolgimento del servizio in parola, tratta dati

personali di cui € titolare ' Amministrazione comunale;
vista la legge regionale n. 2/2018;
visto lo Statuto comunale;

decreta di nominare

con sede legale a

Responsabile del trattamento dati, effettuato con strumenti elettronici o comunque automa-
tizzati o con strumenti diversi, per la gestione del servizio in oggetto.

Il trattamento & effettuato da a decorrere dalla data del pre-
sente decreto per tutta la durata dell’Accordo quadro e comunque sino ad ultimazione delle
relative prestazioni, eccezionalmente anche oltre la data di scadenza dell’Accordo quadro

| dati personali sono trattati da esclusivamente per la gestione del servizio
in oggetto e per I'esecuzione di un compito o di una funzione di interesse pubblico.

Il trattamento ha ad oggetto le seguenti categorie di dati personali: dati personali or-
dinari (nome, cognome, luogo e data di nascita, residenza, domicilio, situazione familiare,
numero di telefono, email, codice fiscale, numero carta identita, passaporto o patente, im-
magini e riprese audio/video dei partecipanti alla sessione relativa alla procedura concor-
suale da remoto); dati giudiziari (condanne penali, reati, misure di sicurezza); dati di profilo
online (user name, password, indirizzi IP).

Il trattamento puo inoltre avere ad oggetto le seguenti categorie di dati personali: dati
particolari (origine razziale o etnica, opinioni politiche, convinzioni religiose o filosofiche, ap-
partenenza sindacale, genetici, biometrici, stato di salute, vita e orientamento sessuale).

Il trattamento riguarda le seguenti categorie di interessati: cittadini/utenti (partecipanti
alla procedura concorsuale).

, in qualita di Responsabile del trattamento dei dati, & autorizzato ad
affidare specifiche attivita di trattamento ad altri responsabili.

, in qualita di Responsabile del trattamento, si obbliga a informare il ti-
tolare del trattamento della scelta effettuata e di eventuali successive modifiche riguardanti
I'aggiunta o la sostituzione di altri responsabili del trattamento. Il titolare del trattamento puod
opporsi a tale scelta e a tali modifiche.

Nel caso in cui il Responsabile del trattamento ricorra ad un altro Responsabile del
trattamento per l'esecuzione di specifiche attivita di trattamento per conto del Titolare del
trattamento, a tale altro Responsabile del trattamento sono imposti, mediante un contratto
0 un altro atto giuridico a norma del diritto dell'Unione o degli Stati membri, gli stessi obbli-
ghi in materia di protezione dei dati contenuti nel presente atto per il Responsabile del trat-




tamento, prevedendo in particolare garanzie sufficienti per mettere in atto misure tecniche
e organizzative adeguate in modo tale che il trattamento soddisfi i requisiti del Regolamen-
to UE 2016/679.

, in qualita di Responsabile del trattamento dei dati, ha il compito e

la responsabilita di adempiere a tutto quanto necessario per il rispetto delle disposi-
zioni della normativa vigente in materia e di osservare scrupolosamente quanto in

essa previsto nonché le istruzioni impartite dal Titolare.

Con la sottoscrizione del presente atto, , in qualita di Responsabile del

trattamento dei dati, si obbliga a:

mettere in atto tutte le misure tecniche e organizzative adeguate a garantire ed es-
sere in grado di dimostrare che il trattamento & effettuato conformemente al Rego-
lamento UE 2016/679;

individuare secondo idonee modalita, i soggetti autorizzati al trattamento (incaricati
del trattamento dei dati) che agiscono sotto la sua autorita;

impartire le disposizioni organizzative e operative e fornire agli incaricati le istruzio-
ni per il corretto, lecito, pertinente e sicuro trattamento dei dati, eseguendo gli op-
portuni controlli;

provvedere alla formazione e tenuta del registro delle categorie di attivita di tratta-
mento svolte per conto del Titolare;

designare un Responsabile della protezione dei dati, se previsto dall’art. 37 del Re-
golamento UE 2016/679;

adottare tutte le misure tecniche e organizzative adeguate a garantire un livello di
sicurezza adeguato al rischio ai sensi dell’art. 32 Regolamento UE 2016/679;
collaborare con il titolare per la predisposizione e I'aggiornamento della valutazione
dei rischi e della valutazione di impatto del trattamento sui diritti e sulle liberta fon-
damentali delle persone fisiche;

collaborare con il titolare per la predisposizione, ai sensi degli artt. 13 e 14 Regola-
mento UE 2016/679, dell’informativa agli interessati, della modulistica e delle altre
forme idonee di informazione, inerenti il proprio servizio;

garantire il rispetto delle misure e degli accorgimenti relativi alle attribuzioni degli
Amministratori di sistema e in particolare:

* scegliere gli amministratori di sistema tra soggetti dotati di esperienza, ca-
pacita ed affidabilita, in grado di garantire il pieno rispetto della normativa in
materia di protezione dei dati personali, ivi compreso il profilo relativo alla
sicurezza;

* nominare gli amministratori di sistema individualmente, elencando analitica-
mente gli ambiti di operativita consentiti a ciascun amministratore di sistema
in relazione al proprio profilo di autenticazione;

* tenere un elenco aggiornato dei soggetti nominati amministratori di sistema
€, su richiesta, mettere tale elenco a disposizione del Titolare e/o delle auto-
rita competenti;

assistere il Titolare con misure tecniche e organizzative adeguate al fine di soddi-
sfare l'obbligo dello stesso di dare seguito alle richieste per l'esercizio dei diritti
dell'interessato di cui al capo Il del Regolamento UE 2016/679;



assistere il Titolare nel garantire il rispetto degli obblighi di cui agli articoli da 32 a
36 Regolamento UE 2016/679, tenendo conto della natura del trattamento e delle
informazioni a disposizione del responsabile del trattamento;

informare tempestivamente il Titolare di ogni violazione di dati personali trasmetten-
do copia della relativa documentazione e collaborare con il Titolare, se ne ricorre |l
caso, per la notificazione all'Autorita di controllo e/o la comunicazione agli interes-

sati della violazione di dati personali;

cancellare o restituire tutti i dati personali trattati al momento della cessazione del
contratto di servizio a richiesta del Titolare, salvo che il diritto dell'Unione o degli

Stati membri preveda la conservazione dei dati; in particolare

si ob-

bliga a trasmettere al comune di Trento — Servizio Risorse Umane/comune di Rove-
reto le registrazioni ambientali effettuate per garantire la correttezza della prelimi-
nare fase di identificazione e registrazione dei candidati e dello svolgimento dei
test/prove da remoto entro 10 giorni dallo svolgimento dei test/prove e a cancellare
entro il medesimo termine le suddette registrazioni;

mettere a disposizione del Titolare tutte le informazioni necessarie per dimostrare il
rispetto degli obblighi di cui all’art. 28 del Regolamento UE 2016/679;

consentire e contribuire alle attivita di revisione, comprese le ispezioni, realizzate
dal Titolare o da un altro soggetto dallo stesso incaricato e fornire al Titolare, se ri-
chiesto, una relazione sulle attivita di trattamento svolte e sulle misure di sicurezza

adottate;

tenere indenne e manlevato il Titolare da ogni responsabilita o danno anche nei
confronti di terzi che derivi dal trattamento di dati personali svolto per e nell'ambito

del servizio affidato.

IL SINDACO DEL COMUNE DI TRENTO
dott. Franco laneselli

Questo documento, se trasmesso in forma cartacea, costituisce co-
pia dell'originale informatico firmato digitalmente predisposto e con-
servato presso questa Amministrazione in conformita alle regole
tecniche (artt. 3 bis e 71 D.Lgs. 82/05). La firma autografa € sosti-
tuita dall'indicazione a stampa del nominativo del responsabile (art.
3D. Lgs. 39/1993).

IL SINDACO DEL COMUNE DI ROVERETO

dott. Francesco Valduga

Questo documento, se trasmesso in forma cartacea, costituisce co-
pia dell'originale informatico firmato digitalmente predisposto e con-
servato presso questa Amministrazione in conformita alle regole
tecniche (artt. 3 bis e 71 D.Lgs. 82/05). La firma autografa & sosti-
tuita dall'indicazione a stampa del nominativo del responsabile (art.
3 D. Lgs. 39/1993).



